
 
 

 
 
 

 
 

Bei der Verbandsgemeindeverwaltung Betzdorf-Gebhardshain ist zum nächstmöglichen 
Zeitpunkt die unbefristete Vollzeitstelle am Verwaltungsstandort Betzdorf als 
 

Sachbearbeiter für  
soziale Angelegenheiten (m/w/d)  

 

zu besetzen. 
 

Ihre Aufgabenschwerpunkte: 

  Sie bearbeiten Angelegenheiten der Hilfe zum Lebensunterhalt. 

  Sie führen Statistikmeldungen mit den entsprechenden Behörden durch. 

  Sie verwalten die Arbeitsgelegenheitsmaßnahmen und rechnen diese mit den Jobcentern ab. 

  Sie ermitteln unterhaltspflichtige Personen und setzen mögliche Unterhaltsansprüche rechtlich 

durch.  

  Sie arbeiten mit anderen sozialen Trägern wie der Bundesagentur für Arbeit oder den  

Jobcentern zusammen. 

  Sie übernehmen die Abwicklung von Widerspruchs- und Klageverfahren. 

  Sie berechnen die laufenden Kosten der Sozialhilfe und rechnen diese mit den Kostenträgern ab. 

  Sie bearbeiten in Vertretung Angelegenheiten nach dem Asylbewerberleistungsgesetz und der 

Grundsicherung im Alter und bei Erwerbsminderung. 

  Sie sind fachlicher und rechtlicher Ansprechpartner für das Sachgebiet Soziales. 

 

Ihr Profil: 

  Erfolgreich abgeschlossenes Studium zum Verwaltungsfachwirt (m/w/d), eine abgeschlossene 

Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d), Sozialversicherungsfachangestellten 

(m/w/d) oder eine vergleichbare Qualifikation 

  Erfahrung in einer Kommune oder einer Behörde sind von Vorteil 

  Hohe Kommunikations-, Kooperations- und Konfliktfähigkeit 

  Verantwortungsbewusstsein, Selbständigkeit und Verhandlungsgeschick 

  Sicheres Auftreten und sachorientiertes Durchsetzungsvermögen 

  Gutes schriftliches und mündliches Ausdrucksvermögen 

  Gute EDV-Kenntnisse und sicherer Umgang mit der gängigen MS-Office Software 

  Sie sind teamorientiert, einsatzfreudig und arbeiten kooperativ mit den Beteiligten zusammen 

 

Unser Angebot für Sie: 
 

  Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem gut funktionierenden Team 

von Kolleginnen und Kollegen 

  Tarifgerechte Bezahlung nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD VKA) 

  E-Bike-Leasing 

  Betriebliche Altersversorgung (Zusatzversorgung)  

  Regelmäßige Möglichkeiten der Fort- und Weiterbildung 
 

 



Verbandsgemeindeverwaltung 
Betzdorf-Gebhardshain 

Fachbereich „Zentrale Dienste“ 
Hellerstraße 2 
57518 Betzdorf 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
Dann freuen wir uns über Ihre Bewerbung bis zum 13. Dezember 2024 mit den üblichen Unterlagen. 
 

Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte an die  
 
 
 
 

 
Sie können sich auch gerne per E-Mail unter personal@vg-bg.de bewerben. 
 
Für aufgabenbezogene Auskünfte steht Ihnen der Fachbereichsleiter,  
 

Herr Pfeifer (02741/291-410) 
 

und für personalwirtschaftliche Auskünfte,  
 

Frau Rilke (02741/291-121) 
 

gerne zur Verfügung. 
 
Die weiteren Hinweise zur Einreichung von Bewerbungsunterlagen sowie rund um das  
Bewerbungs- bzw. Auswahlverfahren sind Bestandteil dieser Stellenausschreibung:  
www.vg-bg.de/buergernah/aktuelles/stellenangebote-bewerberportal/ 
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